
มอบหมายงานในหน้าที่รบัผิดชอบ  
สำนักงานเกษตรอำเภองาว จังหวัดลำปาง 

1.นายนพปฎล ชูสมุทร   ตำแหน่ง  เกษตรอำเภองาว 
     ปฏิบัติงานในฐานะหัวหน้าสำนักงานเกษตรอำเภองาว มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการศึกษา 
วิเคราะห์ และวางแผนการดำเนินงานส่งเสริมการเกษตรในเขตพื้นท่ีรับผิดชอบ ควบคุมกำกับ ติดตาม 
การปฏิบัติงานส่งเสริมการเกษตรให้เป็นไปตามแผนงานท่ีกำหนด และปฏิบัติหน้าท่ีตามท่ีกฎหมายกำหนด 
ให้เป็นอำนาจหน้าท่ีของเกษตรอำเภอ หรือตามท่ีกรมส่งเสริมการเกษตร หรือเกษตรจังหวัดมอบหมาย  
โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้  
   1. ศึกษา วิเคราะห์เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานส่งเสริมและพัฒนาการเกษตรให้สอดคล้อง  
กับนโยบายของกรมส่งเสริมการเกษตร และกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ ตลอดจนทิศทางการพัฒนาของ
จังหวัดและอำเภอ  
   2. บริหารแผนงานโครงการท่ีได้รับอนุมัติงบประมาณจากกรมส่งเสริมการเกษตร และโครงการ 
ท่ีได้รับสนับสนุนจากจังหวัดและราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  
    3. บริหารจัดการด้านการให้บริการทางการเกษตรในระดับอำเภอให้ท่ัวถึง  
   4. เป็นนายทะเบียนวิสาหกิจชุมชน ตามพระราชบัญญัติส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน พ.ศ.2548 
มีหน้าท่ีตรวจสอบและวินิจฉัยเกี่ยวกับการรับจดทะเบียนวิสาหกิจชุมชนและเครือข่ายวิสาหกิจชุมชน  
   5. ให้คำปรึกษาแนะนำมอบหมาย กำกับดูแลการปฏิบัติงานส่งเสริมการเกษตรให้เป็นไปตาม
เป้าหมายและแผนงานท่ีกำหนด  
   6. เป็นผู้แทนส่วนราชการในคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ หรือคณะทำงานในระดับ
อำเภอ ท้ังของหน่วยงานภายในและภายนอกในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ีหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย  
   7. ได้รับมอบหมายจากกระทรวงเกษตรและสหกรณ์ให้เป็นผู้จัดการ (เจ้าภาพ) ในการให้บริการ
ด้านการเกษตร มีหน้าท่ีประสานข้อมูลกับหน่วยงานระดับอำเภอ ท่ีสังกัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ์  
ในลักษณะศูนย์บริการร่วมด้านการเกษตรและสหกรณ์ครบวงจร  
   8. ดำเนินการตามนโยบายและมาตรการสำคัญของรัฐบาลในการแก้ไขปัญหาภาคการเกษตร  
 

2.นายพงศธร ตาเขียว  ตำแหน่ง  นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการพิเศษ 
   รับผิดชอบงานกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร  มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผน 
การปฏิบัติงาน งานส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร องค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน การสนับสนุน  
และประสานการผลิตและพัฒนาผลิตภัณฑ์ขององค์กรเกษตรกรและวิสาหกิจชุมชน การพัฒนาภูมิปัญญา
ท้องถิ่นและการท่องเท่ียวเชิงเกษตร ให้คำปรึกษา แนะนำ และถ่ายทอดความรู้แก่ เกษตรกรและ 
ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้  
   1. ศึกษา วิเคราะห์ วางแผน ส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร องค์กรเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน
และเครือข่าย กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร กลุ่มส่งเสริมอาชีพ อาสาสมัครเกษตร   
   2. ควบคุม กำกับ ติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน โครงการ
ส่งเสริมและพัฒนาเกษตรกร องค์กรเกษตรกร วิสาหกิจชุมชน  กลุ่มแม่บ้านเกษตรกร Smart Farmer  
Young Smart Farmer ยุวเกษตรกร และหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์ 
  3. การจัดการท่องเท่ียวเชิงเกษตรและภูมิปัญญาท้องถิ่น  
   4. กองทุนสงเคราะห์เกษตรกร กองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง และกองทุนฟื้นฟูอาชีพ 
และพัฒนาเกษตรกร กองทุนเพื่อการเกษตร และโครงการสินเช่ือเพื่อปัจจัยการผลิตทางการเกษตรแก่สถาบัน
เกษตรกร 



  5. งานช่วยเหลือเกษตรกรและผู้ยากจน (อชกช.) สภาเกษตรกร  
   6. งานความมั่นคงแห่งชาติ (กอรมน.) และงานยาเสพติด 
   7. ศูนย์เรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียง เกษตรทฤษฏีใหม่ งานเกษตรผสมผสาน   ไร่นาสวนผสม  
เกษตรอินทรีย์ โครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำริ  
  8. งานส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร ได้แก่ พืชน้ำมัน พืชพลังงานทดแทน พืชผัก  
พืชสมุนไพร แมลงเศรษฐกิจ ไม้ดอกไม้ประดับ 
   9. ประสานการแก้ไขปัญหาการเกิดภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   10. ให้คำปรึกษา แนะนำช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี  
  11.รับผิดชอบงานส่งเสริมการเกษตรประจำตำบลบ้านโป่ง ตำบลนาแก และตำบลบ้านอ้อน 
   12. รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบลบ้านโป่ง ตำบลนาแก  
และตำบลบ้านอ้อน 
   13. หัวหน้าทีม สายท่ีหนึ่ง  ได้แก่ ตำบลปงเตา หลวงเหนือ บ้านร้อง นาแก และตำบลบ้านแหง 
  14.ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย  

 
 3.นางสาวจันทิรา กันทะ ตำแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ 
   รับผิดชอบงานกลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการผลิต มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการ  
วางแผนการปฏิบัติงาน การปฏิบัติงานส่งเสริมและถ่ายทอดเทคโนโลยีการผลิต การจัดการผลผลิต การแก้ไข
ปัญหาการผลิตของเกษตรกร งานตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดำร ิ ใหค้ำปรึกษา แนะนำและถ่ายทอด
ความรู้แก่เกษตรกร และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้   
    1. ศึกษา วิเคราะห์ วางแผน และประสานการส่งเสริมและถ่ายทอดเทคโนโลยีการผลิต 
และการจัดการผลผลิต  
    2. ควบคุม กำกับ ติดตาม ประเมินผล การปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน โครงการและ
มาตรการด้านการส่งเสริมการผลิต การจัดการผลผลิต การพัฒนาคุณภาพมาตรฐานสินค้าเกษตร (GAP) เกษตร
อินทรีย์ 
   3. งานส่งเสริมและจัดการสินค้าเกษตร ได้แก่ ข้าว  พืชไร่ พืชสวน ไม้ผล ไม้ยืนต้น ประมง 
ปศุสัตว์ 
   4. งานส่งเสริมการเกษตรในเขตปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม 
   5.ศูนย์เรียนรู้การเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตสินค้าเกษตร (ศพก.) ศูนย์หลักและศูนย์เครือข่าย
ทุกตำบล  
   6. ประสานการช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   7. คลินิกเกษตรเคล่ือนท่ี 
    8. ใหค้ำปรึกษา แนะนำ ช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี  
   9. รับผิดชอบงานส่งเสริมการเกษตรประจำตำบลแม่ตีบ ตำบลหลวงใต้ 
   10. รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบลแม่ตีบ ตำบล
หลวงใต้    
   11. หัวหน้าทีมสายท่ีสอง ได้แก่  ตำบลบ้านอ้อน ตำบลหวด ตำบลบ้านโป่ง ตำบลแม่ ตีบ  
ตำบลหลวงใต้ 
   12. ปฏิบัติงานอื่นๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
    
 
 



4.นายกิติศักด์ิ น้อยเปียง ตำแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรปฏิบัติการ  
     รับผิดชอบงานกลุ่มอารักขาพืช  มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับการวางแผนการปฏิบัติงาน
อารักขาพืชและงานดินปุ๋ย การดำเนินงานตามแผนงานโครงการและมาตรการด้านการอารักขาพืช การจัดการ
ศัตรูพืช การถ่ายทอดเทคโนโลยีการอารักขาพืชและงานดินปุ๋ย การสำรวจ ติดตาม เฝ้าระวังการระบาด 
ของศัตรูพืชและแก้ไขปัญหาการระบาดของศัตรูพืช ให้คำปรึกษา แนะนำ และถ่ายทอดความรู้แก่เกษตรกร  
และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ี ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้  
   1. ศึกษา วิเคราะห์ เพื่อพัฒนาและดำเนินงานด้านการอารักขาพืชและงานดินปุ๋ย 
   2. ควบคุม กำกับ ติดตาม ประเมินผล และรายงานผลการปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน 
โครงการและมาตรการด้านการอารักขาพืช  
   3. ศึกษา พัฒนา รูปแบบและวิธีการจัดการศัตรูพืชท่ีเหมาะสมกับท้องถิ่น  
   4. ส่งเสริม สนับสนุน และถ่ายทอดเทคโนโลยีการอารักขาพืชและงานดินปุ๋ยให้กับเกษตรกร  
  5. ประสานและดำเนินการเกี่ยวกับการสำรวจ ติดตาม เฝ้าระวัง เตือนภัย การป้องกัน  
การกำจัด การแก้ไขปัญหา และพยากรณ์การระบาดของศัตรูพืช  
   6.ให้บริการตรวจ วินิจฉัย ศัตรูพืชและให้คำปรึกษา แนะนำด้านเทคโนโลยีการอารักขาพืช 
   7. รับผิดชอบงานศูนย์จัดการดินปุ๋ยชุมชน (ศดปช. ) 
  8. รับผิดชอบงานศูนย์บริหารศัตรูพืชชุมชน  (ศจช.) 

9. งานส่งเสริมการหยุดเผาในพื้นท่ีการเกษตร การป้องกันและแก้ไขปัญหามลพิษส่ิงแวดล้อม  
  10. การดำเนินการตามพระราชบัญญัติปุ๋ย พ.ศ.2518 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม พระราชบัญญัติ
วัตถุอันตราย พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม   พระราชบัญญัติพันธุ์พืช พ.ศ.๒๕1๘ และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
   11. ดําเนินงานเกี่ยวกับการช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   12. ประสานการแก้ไขปัญหาการเกิดภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   13. ให้คำปรึกษา แนะนำ ช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี 
   14. รับผิดชอบงานส่งเสริมการเกษตรประจำตำบลบ้านแหงและตำบลบ้านหวด 
   15. รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบลบ้านแหงและ  
         ตำบลบ้านหวด 
   16. ปฏิบัติงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
5.นางสุนันทา ณ มา  ตำแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตรชำนาญการ  
        รับผิดชอบงานกลุ่มยุทธศาสตร์และงานสารสนเทศ มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับการ 
วางแผนการปฏิบัติงาน การจัดทำแผนงานโครงการส่งเสริมการเกษตร แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตร
ระดับอำเภอด้านการผลิตพืช การพัฒนาอาชีพของเกษตรกรและส่งเสริมวิสาหกิจชุมชน เพื่อผนวกเป็น
แผนพัฒนาระดับอำเภอ งานข้อมูลสารสนเทศ งานตามระบบส่งเสริมการเกษตร งานวิจัยและพัฒนา และการ
พัฒนาบุคลากร ให้คำปรึกษา แนะนำ และถ่ายทอดความรู้แก่เกษตรกร และปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับ
มอบหมาย โดยมีลักษณะงานท่ีปฏิบัติ ดังนี้   
   1.ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูล วางแผน และประสานการจัดทำแผนงานโครงการส่งเสริม
การเกษตร แผนยุทธศาสตร์การพัฒนาการเกษตร  
   2.ควบคุม กำกับ ติดตาม ประเมินผล และรายงานผล การปฏิบัติงานตามนโยบาย แผนงาน 
โครงการและมาตรการส่งเสริมการเกษตร งานข้อมูลสารสนเทศ งานตามระบบส่งเสริมการเกษตร งานวิจัยและ
พัฒนา และการพัฒนาบุคลากร 
   3.ส่งเสริมและสนับสนุนการมีส่วนร่วมของเกษตรกรในการจัดทำแผนชุมชน การพัฒนาอาชีพ
การเกษตร และการดำเนินงานของศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบล  
   4.งานสถิติ รวบรวมข้อมูล เพื่อให้บริการสารสนเทศด้านการเกษตร 

http://www.fda.moph.go.th/sites/Hazardous/Law/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2535%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%9B%E0%B8%B5%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2544%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2551).pdf
http://www.fda.moph.go.th/sites/Hazardous/Law/%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%AD%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2535%20(%E0%B8%89%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%82%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%9B%E0%B8%B5%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2544%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%20%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.2551).pdf


    5.การพัฒนาบุคลากรให้มีความรู้ และทักษะในการปฏิบัติงาน  
    6.ให้คำปรึกษา แนะนำช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี  
    7.งานถ่ายโอนภารกิจของกรมส่งเสริมการเกษตร ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    8.งานจัดการความรู้ (KM) งานตามระบบส่งเสริมการเกษตร/ระบบ T&V 
    9.งานขึ้นทะเบียนเกษตรกร (ทบก.๐๑) การออกหนังสือรับรองเกษตรกร 
    10.งานประกวดกิจกรรมการเกษตร การจัดนิทรรศการงานส่งเสริมการเกษตร 
   11.โครงการจังหวัดเคล่ือนท่ี อำเภอยิ้มเคล่ือนท่ี 
   12 รายงานข้อมูลภาวะการผลิตพืช (รอ./รต.) 
    13. การบริหารจัดการพื้นท่ีเกษตรกรรม  (Zoning)  และระบบภูมิสารสนเทศ(GIS) 
   14. งานส่งเสริมการเกษตรเชิงพื้นท่ี 
   15.การฝึกอบรมและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรตามภารกิจท่ีเกี่ยวข้อง 
  16.การดำเนินงานเรื่องร้องเรียน/ร้องทุกข์ 
   16. งานเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ 
    17.ประสานการช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   18.ให้คำปรึกษา แนะนำ ช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี 
   19.รับผิดชอบงานส่งเสริมการเกษตรประจำตำบลบ้านร้อง  
   20.รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบลบ้านร้อง 
   21.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
    
6.นางสาวอัญชลี ใจเกี๋ยง ตำแหน่ง นักวิชาการส่งเสริมการเกษตร   

1. งานส่งเสริมการเกษตรรูปแบบแปลงใหญ่  
  2. ประสานการช่วยเหลือเกษตรกรผู้ประสบภัยธรรมชาติ การระบาดศัตรูพืช 
   3. ให้คำปรึกษา แนะนำ ช้ีแจง และแก้ไขปัญหาท่ีเกี่ยวข้องกับงานในหน้าท่ี 
   4. รับผิดชอบงานส่งเสริมการเกษตรประจำตำบลปงเตา และตำบลหลวงเหนือ 
   5. รับผิดชอบศูนย์บริการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการเกษตรประจำตำบลปงเตา และตำบล 
หลวงเหนือ 
   6.ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 
 
 7.นางสาวนภาดา อภิโชคสุขสกุล  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน  
                 รับผิดชอบงานบริหารท่ัวไป  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการ งานสารบรรณ งานการเงิน บัญชี
และพัสดุและการติดต่อประสานงานท่ัวไปของสำนักงาน และปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย โดยมี
ลักษณะงานท่ีปฏิบัติดังนี้  
    1. งานพัสดุ ได้แก่ การดำเนินการจัดหาพัสดุ การจัดทำทะเบียนพัสดุ การเบิกจ่ายพัสดุ  
การขอจำหน่ายพัสดุ การดูแลซ่อมแซมและบำรุงรักษาครุภัณฑ์ ฯลฯ 
  2. งานการเงิน ได้แก่ การตรวจสอบการขออนุมัติเดินทางไปราชการ การเบิกจ่ายเงิน
สวัสดิการ และเอกสารใบสำคัญอื่น ๆ การควบคุมค่าใช้จ่ายด้านสาธารณูปโภค มาตรการประหยัดพลังงาน 
ของหน่วยงาน ฯลฯ 
  3. งานบริหารท่ัวไป ได้แก่ งานพิมพ์ งานสารบรรณ รับ -ส่งเอกสาร ถ่ายเอกสาร งานส่ง
หนังสือราชการนอกสถานท่ี การจัดเวรยามรักษาการณ์  การเชิญประชุม การจัดทำรายงานการประชุม   
การอำนวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ การดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้อยู่ใน
สภาพพร้อมใช้งาน 
   4. ปฏิบัติงานและสนับสนุนงานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 



8.นางสาวอนงค์  ผ่องใส  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงานธุรการ  
    ปฏิบัติงานช่วยงานฝ่ายบริหารท่ัวไป มีหน้าท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบันทึกข้อมูลโครงการ

ต่างๆ งานธุรการ งานสารบรรณ งานบันทึกสถิติข้อมูล งานบริการและติดต่อประสานงานท่ัวไป และปฏิบัติ
หน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  ดังนี้ 
   1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดเก็บ งานบันทึกข้อมูล การรายงานและประมวลผลข้อมูลทาง
คอมพิวเตอร์ รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้อง 
  2. งานธุรการ งานสารบรรณ เช่น การรับ- ส่ง หนังสือเอกสาร  การพิมพ์หนังสือราชการ  
ถ่ายเอกสาร 
     3. งานดูแลรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่างๆ ให้อยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน 
  4.งานระบบสารสนเทศ การให้บริการสารสนเทศ ดูแลเว็ปไซต์สำนักงานเกษตรอำเภอ 
   5.งานบริการท่ัวไป งานอำนวยความสะดวกในการจัดประชุม 
  6.ให้บริการข้อมูลและอำนวยความสะดวกแก่ผู้มาติดต่อราชการ และประสานงานกั บ
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง  
   7.ปฏิบัติงานหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย   

              

 


